
市本级党政机关办公用房

大中修项目管理工作流程

要件：

办公用房维修项目申请函，包括办公用房维修计划申报

表和检查与评定报告。

更

新

维

修

项

目

库

未通过审核的，明确

告知申请部门

通过审核的函告申请部门，申请

部门将维修项目编入部门预算。

申请部门组织项目实施，竣工后

将维修资料报市机关事务局备案

申请维修房屋的部门

提出书面申请

办公用房管理处审核材料，必要

时赴现场实地勘察，对项目必要

性和可行性进行论证和研究

市财政局审核后下达维修项目预

算，汇总批复维修项目清单抄送

市机关事务局


